
Kurzanleitung Webseite

Wichtige Grundlagen zum Verständnis für das Arbeiten mit den Inhalten für die neue
Webseite:

Es erfolgt eine Trennung von Text und Bilder und weiteren Dateien.
Alle Elemente (Text, Bild, Datei, Video) werden einzeln bearbeitet und werden dann vom
Sytem zu einer Seite (Artikel) zusammengestellt.
Alle Elemente erscheinen auch getrennt auf der Webseite als Artikel und werden nicht
gemischt.
Jeder Fachbereich (bzw. jedes Fach oder Abschnitt auf der Webseite) bekommt eine
Verantwortlichen bzw. einen Verantwortlichen (meist die Fach- bzw. Fachbereichsleitung), die
für das Einstellen und die Pflege der Texte, Bilder und sonstigen Dateien in diesem Bereich
verantwortlich sind.
Die momentanen Login-Daten bestehen aus dem Benutzernamen (in der Regel der Fachname
/ Bereichsname mit Grossbuchstabe am Anfang) und dem Passwort 123 . Beispiel: Benutzer
Bibliothek loggt sich mit Benutzername Bibliothek und Passwort 123 über den Login Bereich
ein. Dann sieht Benutzer Bibliothek nur seinen vorgesehen Bereich und kann auch nur diesen
bearbeiten. Hinweis: noch ist das Passwort für alle Benutzer gleich. Deshalb unbedingt nur im
eigenen Bereich arbeiten!



Beispiel:
1. Ansicht des Bereichs Mathematik im sog. Frontend (der Sicht auf die Webseite für jeden)



2. Zuerst Einloggen von Benutzer Mathematik, dann gleich über Fächer den Bereich
Mathematik auswählen. Es wird der zu bearbeitende Artikel angezeigt:



3. Durch Anklicken von Bearbeiten kann nun der Artikel (zum Bearbeiten von Unterseiten
vgl. Punkt 4. ff) von Mathematik bearbeitet werden. Dieser sieht nun im Backend (der
Bereich nach dem Einloggen für das Bearbeiten) so aus:





4. Existieren schon Unterpunkte im Bereich (wie hier im Beispiel Benutzer Deutsch), so wird
einfach über das Menü der entsprechende Unterpunkt ausgewählt (nach dem Einloggen!).
Dann kann dort wie unter Punkt 3. beschrieben die Seite bearbeitet werden.

5. Kurze Zusammenfassung und Hinweise

in einer Textdatei vorhandene Bilder müssen zuerst extra gespeichert werden, wenn
die Bilder sowieso nicht schon als Dateien vorhanden sind. Erst dann können die
Bildern einem Artikel hinzugefügt werden (vgl. 3.)
immer nur den Text aus einer Textdatei markieren und in den Textbereich des Artikels
einfügen. Nicht vergessen, vor dem Einfügen den Button "Copy as plain text“
anzuklicken.
dann die Bilder zu einem Artikel hinzufügen (vgl. oben Punkt 3.)
fehlende Unterpunkte, sowie Änderungen im Darstellungstitel eines Bereichs müssen
momentan noch von der Administration angelegt werden.


