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Wie kann ich Abwesenheiten in meinem Unterricht kontrollieren (Entschuldigt oder nicht)?

Voraussetzung

Die hier gezeigte Funktionalitdt steht in WebUntis nur beim Zugang tber einen Browser (Firefox, Chrome, Safari, Opera, etc.) zur
Verfugung. Aufruf Giber die Adresse webuntis.com.

Die gezeigten Arbeitsschritte funktionieren unter google Chrome sehr gut. Bei Safari gab es ein Problem bei der Datumsauswahl (Aktuelles
Schuljahr, z.B.). Kann sein, dass dies auch geratespezifisch ist. Tipp: Firefox (bis jetzt ungetestet) oder Chrome verwenden.

Erste Moglichkeit — Erstellen eines Berichts pro Unterricht

. . . . . « Unterricht
Dieses Vorgehen zeigt alle (unentschuldigten und entschuldigten) Abwesenheiten von SoS

im gewahlten Zeitraum im eigenen Kurs.

. . . ) . . . B Mein Unterricht <
e Nach dem Einloggen bei Webuntis den Bereich Unterricht -> Mein Unterricht ¢ s e
auswahlen: (2 Kiasse
@ Schiiler*in
Priifungen
Beispiel fir WPF Informatik — ist aber fiir jeden anderen Unterricht (und Kurs) méglich: [4  Priffungskalender
e Inder Zeile des gewiinschten Unterrichts Berichte anklicken
Art  Aktivititsart Klasse Schiilergruppe Fach  Lehrkraft Wst Von Bis Termine Schiiler Schiilergrupg Berichte
10A, =
1
V4 Unterricht ]82’ WIN2_10A10B10C10D WIN2 OPP 3  03.08.2020 25.06.2021 - B 2 2 2
g 1
10D

e  Zeitraum auswahlen (wichtig, sonst wird vielleicht nichts angezeigt, obwohl erwartet)
e  bei Fehlzeiten pro Unterricht pro SoS das gewiinschte Format (hier im Beispiel PDF) auswdhlen.

Berichte zum Unterricht Erstellen des Berichts (PDF)

Klasse 10A, 10B, 10C, 10D

Lehrkraft OPP Der Bericht wurde erstellt und kann jetzt

Fach  WIN2 heruntergeladen werden
Zeitraum
03.08.2020 25.06.2021 Aktuelles Schuljahr *— AbsencePerlLesson.pdf
Arbeitsbericht REaEs
Arbeitsbericht mit Lehrformen [ Beim Klick auf das PDF-Zeichen generiert
Tagestibersicht Lehrkrafte @ 8 ohne Seitenumbriche WebUntis ein PDF. Dieser Vorgang wird (In
—* Fehlzeiten pro Unterricht pro Schiilertin il & & Safari) oben rechts kurz angezeigt. Andere
Fehlzeiten pro Unterricht pro Stunde [ & B Browser / Betriebssysteme kénnen variieren.
Fehlstundenmatrix B @ B ) ohneEintrage Durch Klick auf den von WebUntis automatisch
Schiiler*innen im Unterricht BE s vergebenen Namen der PDF-Datei
Schiilertinnen im Unterricht mitBild i (AbsencePerLesson.pdf) kann jetzt die PDF-Datei
Noten pro Schiiler*in @ 8 Notennamen ausgeben auf den eigenen Rechner heruntergeladen
Noten pro Klasse 88 werden (variiert je nach Browsereinstellungen
i |
1CS Kalender - und Betriebssystem!).
— Im PDF werden jetzt die Fehlzeiten pro SoS
uriick .
angezeigt:
Klasse: 10A,10B,10C,10D, Fach: WIN2, Schiilergruppe: WIN2_10A10B10C10D,  Unterrichtsstunden 115 86:15
Lehrkraft: OPP
Schiiler*innen Datum Fehlstd.  Zeit Abwesenheitsgrund ENr Erledigt
21.8. 1 09:55-10:40
21.8. 1 10:45-11:30
Summe 2 1:30 1.74% Summe (z&hlend) 2 1:30 1.74 %
davon unent. 2 1:30 1.74% davon unent. 2 1:30 1.74 %
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Zweite Moglichkeit — direktes Anzeigen der Abwesenheit pro SoS in WebUntis (ohne Bericht)

e Nach dem Einloggen bei Webuntis den Bereich Klassenbuch -> Abwesenheiten « | Klassenbuch <m—

auswahlen:

C‘@ Offene Stunden/Lehrkraft

D’&* Offene Stunden/Klasse

g Abwesenheiten *_

® Fehlzeiten
E‘@ Klassenbucheintrage
Eﬁ} Hausaufgaben
Beispiel fiir einen Schiler aus der j11 fiir den Benutzer oppermann LR Kiassendienste
e  Zeitraum auswahlen (wichtig, sonst wird vielleicht nichts angezeigt, obwohl erwartet) Befreiungen
e Klasse auswdhlen
e Schiiler auswahlen. Tipp: Eingabe der ersten Zeichen des Vornamens hilft bei der Auswahl. Berichte
e Sortierung am besten auf Datum, Klasse, Schiller setzen — erleichtert das Auffinden
Abwesenheiten
Schiiler*innen Suche Zeitraum
Klasse A
‘ ¢ 03.08.2020 25.06.2021
J11 C
? p Aktuelles Schuljahr
| i i Abwesenheitsgrund Status Sortierung
Klassenfilter aktivieren - Alle - C -Ale- C Datum, Klasse, Schiiler ¢
Auswahl Art  Benutzer Schiiler*innen  Klasse Leh:(téifte Von Beginn Bis Ende Grund Status Text
~ tsch.
# g oppermann J11 18.08.2020 13:35 18.08.2020 15:10 i
; . . entsch.
/ kg MAN J11 27.08.2020 12:45 27.08.2020 14:20 /183
- entsch.
# B oppermann J11 04.09.2020 08:00 04.09.2020 09:35 /316
/ X . entsch.
/ kg MAN J11 04.09.2020 14:25 04.09.2020 15:10 /317
B / h@ SCHz J11 11.09.2020 09:55 11.09.2020 11:30 ?

5 Elemente gefunden, Anzeige aller Elemente.1

Jetzt werden alle gemeldeten Abwesenheiten des Zeitraums fiir den entsprechenden Schiller dargestellt. Der Status der

Entschuldigung lasst sich ablesen.

Tipp:
Durch Klick auf die Spaltentberschrift Benutzer wird nach Benutzer sortiert. Somit kénnen
schnell die eigenen Eintrdgen gefunden werden:
Auswahl Art 4 Benutzer Schiiler*innen Klasse Leh:(kl;'a‘ﬂe Von Beginn Bis Ende Grund Status Text
=] J1 11.09.2020 09:55 11.09.2020 11:30 ?
. R entsch
g Jn 27.08.2020 12:45 27.08.2020 14:20 7183
by = J1 04.09.2020 14:25 04.09.2020 15:10 entsch.

oppermann J11 18.08.2020

18.08.2020

NNNANN

oppermann J1 04.09.2020 08:00 04.09.2020 09:35

5 Elemente gefunden, A
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Dritte Méglichkeit — Anzeigen der Abwesenheit pro Fach als Bericht

Dieses Vorgehen zeigt alle SoS im gewahlten Zeitraum im eigenen Kurs.
Nach dem Einloggen bei Webuntis den Bereich Klassenbuch -> Berichte auswahlen:

Beispiel fiir Kurs LK Informatik — ist aber fiir jeden anderen Unterricht moglich
. Nur bei der Auswahl ,,pro Tag” wird ein Datum mit ausgegeben!

Diese Auswahl bleibt am
besten auf -Alle- stehen

« Klassenbuch

Eé Offene Stunden/Lehrkraft
QQ Offene Stunden/Klasse
g Abwesenheiten

@ Fehlzeiten

C@ Klassenbucheintrage

EED Hausaufgaben

&9\ Klassendienste
Befreiungen

Berichte

1. Zeitraum auswahlen

¢

Klasse Schiler*innen Zeitraum
- Alle - T -Ale- ¢ 03.08.2020 25.06.2021 Aktuelles Schuljahr

= . v Fehlzeiten (/) Verspatungen ) Nur zdhlende Abwesenheiten ") Alle Schiiler*innen
&1 Abwesenheiten

. ol e — All L _ ~ ohne
Fehlzeiten pro Schiiler*in £sU pro Stunde T -Ale C Seitenumbriiche

sortiert nach Fehitage

. B~ AL _ s -zei

Fehlzeiten pro Klasse £su pro Stunde T -Ale C Schiilern/Schiilerinnen und -zeiten Kla§§enﬁlter
trennen aktivieren
—* Fehlzeiten pro Fach < *‘ >

. Ce I~ A A ) . .
Fehlzeiten pro Fachgruppe csU Gesarmnes T -Alle- < pro Tag (wichtig!)
Fehltage pro Klasse & Ganze Tage und das Fach
Abwesenheitsiiberschreitung & mehrals 16  Fehlstunden 4  Wochen auswahlen. Das
Abwesenheitsibersicht & Fachkurzel ist das
Anwesenheiten @ 3 gleiche wie im

WebUntis-

Abwesenheiten & 3

3.
gewunschtes Berichtsformat wahlen (PDF, CSV, Excel)

Beim Klick auf das PDF-Zeichen generiert WebUntis ein PDF (vgl. erste Moglichkeit).

(AbsencePerSubject.pdf) auf den eigenen Rechner heruntergeladen werden (variiert je

nach Browsereinstellungen und Betriebssystem!).

Im PDF werden jetzt die Fehlzeiten pro SoS angezeigt, nach Tag geordnet (wenn oben

»pro Tag” ausgewahlt wurde):

03.08.2020 - 25.06.2021

Stundenplan

Der Bericht wurde erstellt und kann jetzt
heruntergeladen werden

AbsencePerSubject.pdf

Klasse: J11
nicht entschuldigt
ach chiiler*innen Tag chulstd. [Fehlstd. Schulstd. [Fehlstd.
LIN2IN 18.08.20 1 0:45
04.09.20 2 1:30 2 1:30
B 2:15 2 1:30
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