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Wie kann ich Abwesenheiten in meinem Unterricht kontrollieren (Entschuldigt oder nicht)? 
 
Voraussetzung 
Die hier gezeigte Funktionalität steht in WebUntis nur beim Zugang über einen Browser (Firefox, Chrome, Safari, Opera, etc.) zur 
Verfügung. Aufruf über die Adresse webuntis.com. 
Die gezeigten Arbeitsschritte funktionieren unter google Chrome sehr gut. Bei Safari gab es ein Problem bei der Datumsauswahl (Aktuelles 
Schuljahr, z.B.). Kann sein, dass dies auch gerätespezifisch ist. Tipp: Firefox (bis jetzt ungetestet) oder Chrome verwenden. 
 
Erste Möglichkeit – Erstellen eines Berichts pro Unterricht 
 
Dieses Vorgehen zeigt alle (unentschuldigten und entschuldigten) Abwesenheiten von SoS 
im gewählten Zeitraum im eigenen Kurs. 
 

• Nach dem Einloggen bei Webuntis den Bereich Unterricht -> Mein Unterricht 
auswählen: 

 
 
 
 
 
Beispiel für WPF Informatik – ist aber für jeden anderen Unterricht (und Kurs) möglich: 
 
• In der Zeile des gewünschten Unterrichts Berichte anklicken 

 
• Zeitraum auswählen (wichtig, sonst wird vielleicht nichts angezeigt, obwohl erwartet)  
• bei Fehlzeiten pro Unterricht pro SoS das gewünschte Format (hier im Beispiel PDF) auswählen. 
 

Erstellen des Berichts (PDF) 
 

 
 
Beim Klick auf das PDF-Zeichen generiert 
WebUntis ein PDF. Dieser Vorgang wird (in 
Safari) oben rechts kurz angezeigt. Andere 
Browser / Betriebssysteme können variieren. 
Durch Klick auf den von WebUntis automatisch 
vergebenen Namen der PDF-Datei 
(AbsencePerLesson.pdf) kann jetzt die PDF-Datei 
auf den eigenen Rechner heruntergeladen 
werden (variiert je nach Browsereinstellungen 
und Betriebssystem!). 
  
Im PDF werden jetzt die Fehlzeiten pro SoS 
angezeigt: 
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Zweite Möglichkeit – direktes Anzeigen der Abwesenheit pro SoS in WebUntis (ohne Bericht) 
 

• Nach dem Einloggen bei Webuntis den Bereich Klassenbuch -> Abwesenheiten 
auswählen: 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Beispiel für einen Schüler aus der j11 für den Benutzer oppermann 
 
• Zeitraum auswählen (wichtig, sonst wird vielleicht nichts angezeigt, obwohl erwartet) 
• Klasse auswählen 
• Schüler auswählen. Tipp: Eingabe der ersten Zeichen des Vornamens hilft bei der Auswahl. 
• Sortierung am besten auf Datum, Klasse, Schüler setzen – erleichtert das Auffinden 

 

 
Jetzt werden alle gemeldeten Abwesenheiten des Zeitraums für den entsprechenden Schüler dargestellt. Der Status der 
Entschuldigung lässt sich ablesen. 
 
Tipp: 
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Dritte Möglichkeit – Anzeigen der Abwesenheit pro Fach als Bericht 
 
Dieses Vorgehen zeigt alle SoS im gewählten Zeitraum im eigenen Kurs. 
Nach dem Einloggen bei Webuntis den Bereich Klassenbuch -> Berichte auswählen: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Beispiel für Kurs LK Informatik – ist aber für jeden anderen Unterricht möglich 
• Nur bei der Auswahl „pro Tag“ wird ein Datum mit ausgegeben! 

 
 
Beim Klick auf das PDF-Zeichen generiert WebUntis ein PDF (vgl. erste Möglichkeit). 
(AbsencePerSubject.pdf) auf den eigenen Rechner heruntergeladen werden (variiert je 
nach Browsereinstellungen und Betriebssystem!). 
 Im PDF werden jetzt die Fehlzeiten pro SoS angezeigt, nach Tag geordnet (wenn oben 
„pro Tag“ ausgewählt wurde): 

 


