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Writer 2  Meine Über-mich-Seite 
Text schreiben · Absätze · Speichern unter · Versionierung 
Name: __________________________ Klasse: _________ Datum: _________ 

 
Aufgabe: Erstelle eine kurze Über-mich-Seite und übe dabei bewusst, verschiedene Bearbeitungsstände als eigene 
Dateien zu sichern. 

1  Version 1 erstellen 
• Schreibe die Überschrift Über mich oder wähle eine andere passende Überschrift. 
• Stelle dich kurz vor: Vorname, Klasse, zwei oder drei Hobbys oder Interessen, etwas das du gern am Computer 

machst und etwas das du in ITG lernen möchtest. 
• Schreibe anschließend zwei bis drei vollständige Sätze über ein Thema, das dich interessiert. 
• Speichere als Vorname_ueber-mich-Seite_v1.odt. 

2  Version 2 - Inhalt verbessern 
• Lies den Text noch einmal. Verbessere mindestens zwei Stellen: Inhalt ergänzen, Rechtschreibung korrigieren 

oder einen Satz klarer formulieren. 
• Wähle Datei > Speichern unter und speichere als Vorname_ueber-mich-Seite_v2.odt. Überschreibe v1 nicht. 

3  Version 3 - gestalten 
• Formatiere erst jetzt: Überschrift hervorheben, Absätze sinnvoll setzen und Informationen übersichtlich anordnen. 
• Speichere den fertigen Stand als Vorname_ueber-mich-Seite_v3.odt. 

4  Kontrolle im Datei-Explorer 
• Öffne den Ordner Textverarbeitung. Dort müssen v1, v2 und v3 als drei getrennte Dateien vorhanden sein. 
• Öffne testweise v1: Die späteren Änderungen dürfen dort noch nicht enthalten sein. 
Merke: Versionierung bedeutet: wichtige Bearbeitungsstände behalten, statt immer dieselbe Datei zu überschreiben. So 
kann man zu einem älteren Stand zurückkehren. 
Dateinamen: Verwende kurze, eindeutige Namen ohne Wörter wie final, final2 oder wirklich_final. Die Versionsnummer 
zeigt den Stand. 

 


