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Werner-von-Siemens-Gymnasium-Berlin, Beskidenstr. 3, 14129 Berlin 
          Berlin, den 15.05.2020 
Liebe Kolleginnen und Kollegen, 
liebe Schülerinnen und Schüler, 
liebe Eltern, 
 
trotz dieser ungewöhnlichen und für alle herausfordernden Zeit gibt es bestimmte Abläufe in der 
Schule, die für den Abschluss eines Schuljahres und folgend auch den Neustart in ein neues 
Schuljahr, wie es auch immer aussehen mag, vollzogen werden müssen.  
Hierzu gehört die Bücherrückgabe für alle Jahrgänge 5 bis 12, die dieses Mal aus bekannten 
Gründen unter besonderen Bedingungen stattfinden muss. Hierzu nun einige Informationen: 
 
Grundsätzliches: 

1) Alle Schüler der Jahrgangsstufen 5-10 erhalten in der Präsenzzeit an der Schule einen 
Ausdruck ihres Benutzerkontos als Information, welche Bücher sie ausgeliehen haben 
und welche demnach abzugeben sind.  

 
2) Wie bisher gehabt, werden Bücher, die im nächsten Jahr noch weiterverwendet werden, 

behalten. Die Information an die einzelnen Klassen, ob Bücher behalten werden sollen, 
erfolgt über die FachlehrerInnen bis zum Freitag, den 05.06.2020 in den jeweiligen 
Channels (schul.cloud).  
Ebenso werden von den FachlehrerInnen die drei Betreuer der Bücherei, Frau Bleck, 
Herr Fischer und Herr Bußmann, über die schul.cloud bis zum 05.06.2020 darüber 
informiert (nur, wenn Bücher behalten werden!!!). Folgende Zuständigkeiten sind dabei 
für die LehrerInnen zu beachten: 
Herr Bußmann: Infos über Klasse 5, 6 und 7 
Frau Bleck: Infos über Klasse 8 und 9 
Herr Fischer: Infos über Klasse 10 und J11 
 

3) Die Bücherrückgabe erfolgt tage- und klassenweise. In diesem Schreiben wird als erste 
Information für die einzelnen Klassen ein Zeitblock gesetzt (vgl. Seite 3). Die genaue 
Zeittaktung der Bücherrückgabe für jeden einzelnen Schüler entnehmen die SchülerInnen 
ab Seite 4.   
 

4) Alle SchülerInnen bekommen über die Klassenlehrer die aktuelle Klassenliste, da im 
detaillierten Rückgabeplan aus Datenschutzgründen nur Nummern und keine Namen 
angegeben sind. Die Schülerin / Der Schüler gleicht diese Nummer mit der Klassenliste 
ab und ordnet sich einer Zeit zu.  

 
5) Die Rückgabe erfolgt unter Beachtung der Hygienevorschriften und Mindestabständen, 

d.h. 
a) alle SchülerInnen geben ihre Bücher einzeln zurück unter Bewahrung der 

Abstandsvorgaben durch eine zeitliche Taktung (alle 3 Minuten neuer SchülerIn).  
b) Es wird ein gesonderter Ein- und Ausgang benutzt, so dass kein Kontakt zu anderen 

SchülerInnen gegeben ist (Kellertür vor dem Werkraum (Eingang) – Kellertür direkt 
in der Bibliothek (Ausgang)).  

 
6) Die SchülerInnen und LehrerInnen stellen sich darauf ein, dass für die einzelnen Klassen 

ab einem bestimmten Datum (vgl. Zeitplan Seite 3) keine Schulbücher mehr zur 



 

 

Verfügung stehen. Hier wird mit Kopien von Arbeitsblättern bzw. Scans von Buchseiten 
gearbeitet werden müssen. 

7) Sollten SchülerInnen Bücher am Abgabedatum vergessen haben, erfolgt die Abgabe der 
vergessenen Bücher am Folgetag zu einer vorgegebenen Zeit oder am vorletzten 
Schultag. Hierfür wird ein extra Timeslot eingerichtet.   
 

Ich danke allen Beteiligten, die dazu beitragen, dass diese ungewöhnliche Bücherrückgabe 
erfolgreich verläuft und hoffe auf Ihr / Euer Verständnis für dieses besondere Verfahren.  
 
Mit freundlichen Grüßen 
Ingo Bußmann 

 
Ablauf der Rückgabe: 

1) EINGANG: Die SchülerInnen betreten das Schulgelände durch das Eingangstor an der 
Beskidenstraße und gehen im Mindestabstand durch den Kellereingang vor dem 
Werkraum ins Gebäude (bitte Beschilderung folgen!!!). Entsprechend der Abstandslinien 
wird gewartet. 
 

2) ABGABESTATION: Es erfolgt die Abgabe am vorgezogenen Terminal, die Bücher 
werden ausgelesen und mit dem mitzubringenden Kontoausdruck des Benutzers 
abgeglichen. Sollten SchülerInnen Bücher vergessen haben, so wird das fehlende Buch 
auf dem Ausdruckmarkiert.  
 

3) ABLAGESTATION: Die SchülerInnen bringen die ausgelesenen Bücher in den Vorraum 
der Bücherei. Hier stehen Tische, wo die Bücher nach Fächern sortiert abgelegt werden 
sollen. An der Wand sind Schilder für die einzelnen Fächer.  
 

4) AUSGANG: Die SchülerInnen desinfizieren Ihre Hände und verlassen die Bücherei 
durch den Notausgang in der Bücherei (vgl. Lageplan) 
 

 



 

 

Zeitliche Einteilung:  
Mo, den 18.05.2020 Rückgabe Bücher J12 – alle SchülerInnen, die am 19.05. kein Abitur mehr 

schreiben (ca. 50 SchülerInnen) 
 
Mi, den 20.05.2020 Rückgabe Bücher J12 – restliche SchülerInnen (ca. 70 SchülerInnen) 
 
Di, den 09.06.2020 Rückgabe Bücher J11 (Tutorien Bleck, Haettig, Habeck, Hillers, Irmer,  

Kannenberg, Petsche = insg. 65 SchülerInnen) 
 
Mi, den 10.06.2020 Rückgabe Bücher J11 (Tutorien Radelof, Schmidt, Seidemann, Spyra,  

Telschow = insgesamt 53 SchülerInnen) 
 
Do, den 11.06.2020 Rückgabe Bücher  Klasse 10a (24 SchülerInnen 08:00 – 09:30 Uhr) 
            Klasse 10c (30 SchülerInnen 09:30 – 11:00 Uhr) 
      Klasse 10d (31 SchülerInnen 11:30 – 13:15 Uhr) 
      Klasse 10b (19 SchülerInnen 13:15 – 14:30 Uhr) 
 
Mo, den 15.06.2020 Rückgabe restliche Bücher J12 (09:00 – 12:00 Uhr)  

Vergessene Bücher Kl. 10 (12:00 – 12:30 Uhr) 
Vergessene Bücher J11 (12:30 – 13:00)  

 
Di, den 16.06.2020 Rückgabe Bücher  Klasse 9a (24 SchülerInnen 08:00 – 09:30 Uhr) 

Klasse 9c (28 SchülerInnen 09:30 – 11:00 Uhr)  
Klasse 9b (25 SchülerInnen 11:30 – 13:00 Uhr) 
Klasse 9d (30 SchülerInnen 13:00 – 14:45 Uhr) 

 
Mi, den 17.06.2020 Rückgabe Bücher  Klasse 8a (24 SchülerInnen 08:00 – 09:30 Uhr) 

Klasse 8b (27 SchülerInnen 09:30 – 11:00 Uhr) 
Klasse 8e (31 SchülerInnen 11:30 – 13:15 Uhr)  

    Vergessene Bücher Kl. 9 (13:30 – 14:00 Uhr) 
 
Do, den 18.06.2020 Rückgabe Bücher  Klasse 8c (32 SchülerInnen 08:00 – 09:45 Uhr) 
            Klasse 8d (32 SchülerInnen 10:00 – 11:45 Uhr) 
      Klasse 7e (27 SchülerInnen 12:00 – 13:30 Uhr) 
       
Fr, den 19.06.2020 Rückgabe Bücher  Klasse 7a (20 SchülerInnen 08:00 – 09:00 Uhr) 
      Klasse 7b (19 SchülerInnen 09:15 – 10:15 Uhr) 
      Klasse 7c (31 SchülerInnen 10:30 – 12:15 Uhr) 
      Klasse 7d (27 SchülerInnen 12:15 – 13:45 Uhr) 
           
Mo, der 22.06.2020 Rückgabe Bücher  Klasse 5a (29 SchülerInnen 08:00 – 09:45 Uhr) 
      Klasse 5b (28 SchülerInnen 09:45 – 11:30 Uhr) 
      Klasse 6a (27 SchülerInnen 11:30 – 13:00 Uhr) 
      Klasse 6b (27 Schülerinnen 13:00 – 14:30 Uhr) 
Di, der 23.06.2020 Rückgabe Bücher  
    Vergessene Bücher Klasse 8 (09:00 – 09:30 Uhr) 
    Vergessene Bücher Klasse 7 (09:30 – 10:00 Uhr) 
    Vergessene Bücher Klasse 5&6 (10.00 – 10:30 Uhr) 
Präsenzexemplare GeWi & Deutsch (10:30 – 11:30 Uhr) / Sprachen (11:45 – 12:30 Uhr)  

 



 

 

Zeitliche Einteilung J11 Rückgabe der Bücher nach Tutorien: 
 

Di, den 09.06.2020 
 
09:00 – 09:15  Tutorium Bleck (Asar, Barucker, Bievetski, Brouwers, Fock) 
09:15 – 09:30  Tutorium Bleck (Giese, Graudenz, Kaplan, Kaufmann, Klösgen) 
09:30 – 09:45  Tutorium Bleck (Munoz, Panning, Scheibe, Steinberger) 
 
09:45 – 10:00  Tutorium Dr. Hättig (6 SchülerInnen) 
 
10:00 – 10:15  Tutorium Frau Habeck (Angeloff, Cloppenburg, Franke, Gach, Günther) 
10:15 – 10:35  Tutorium Frau Habeck (Kloth, Leather, Niemann, Salayeva, Schwerin,  

Stephan) 
 
 
10:45 – 11:10  Tutorium Frau Hillers (8 SchülerInnen) 
11:10 – 11:40  Tutorium Herr Irmer (9 SchülerInnen) 
11:40 – 12:10  Tutorium Kannenberg (10 SchülerInnen) 
12:10 – 12:30  Tutorium Petsche (7 SchülerInnen) 
 
 

Mi, den 10.06.2020 
 
09:00 – 09:15  Tutorium Radelof (5 SchülerInnen) 
09:15 – 09:30  Tutorium Schmidt (Garjani, Großkreutz, Guillermo Mascaraque, Herold,  

Kozhanov, Lüdemann) 
09:30 – 09:45  Tutorium Schmidt (Riecke, Schoop, Staebe, Thieroff Violan, Tschiggfrei,  

Tschritter)   
09:45 – 10:15  Tutorium Seidemann (10 SchülerInnen) 
 
 
10:30 – 11:00  Tutorium Spyra (9 SchülerInnen) 
11:00 – 11:15  Tutorium Telschow (Arlitt, Braatz, Gieske, Hartmann, Jeep, Kapferer) 
11:15 – 11:30  Tutorium Telschow (Karadoulamas, Lindner, Menzel, Müller, Nguyen) 
11:30 – 11:45  Tutorium Telschow (Pankrath, Saurbier, Schöffner, Steinmann, Stobbe,  

Worbes) 
 

Montag, den 15.06.2020, 12:30 – 13:00 Uhr 
Abgabe vergessener Bücher 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

Zeitliche Einteilung Klasse 10 Rückgabe der Bücher nach Klassen(listen): 
 

Donnerstag, den 11.06.2020 
Klasse 10a: 
08:00 – 08:15  Liste Nr. 1 - 5 
08:15 – 08:30  Liste Nr. 6 - 10 
08:30 – 08:45  Liste Nr. 11 - 15 
08:45 – 09:00  Liste Nr. 16 – 20 
09:00 – 09:15  Liste Nr. 21 – 24 
 
 
Klasse 10c: 
09:30 – 09:45  Liste Nr. 1 – 5 
09:45 – 10:00  Liste Nr. 6 – 10 
10:00 – 10:15  Liste Nr. 11 – 15 
10:15 – 10:30  Liste Nr. 16 – 20 
10:30 – 10:45  Liste Nr. 21 – 25 
10:45 – 11:00  Liste Nr. 26 - 30 
 
 
Klasse 10d: 
11:30 – 11:45  Liste Nr. 1 – 5 
11:45 – 12:00  Liste Nr. 6 – 10 
12:00 – 12:15  Liste Nr. 11 – 15 
12:15 – 12:30  Liste Nr. 16 – 20 
12:30 – 12:45  Liste Nr. 21 – 25 
12:45 – 13:00  Liste Nr. 26 – 31 
 
 
Klasse 10b: 
13:15 – 13:30  Liste Nr. 1 – 5 
13:30 – 13:45  Liste Nr. 6 – 10 
13:45 – 14:00  Liste Nr. 11 – 15 
14:00 – 14:15  Liste Nr. 16 – 19 
 
 

Montag, den 15.06.2020, 12:00 – 12:30 Uhr 
Abgabe vergessener Bücher 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

Zeitliche Einteilung Klasse 9 Rückgabe der Bücher nach Klassen(listen): 
 

Dienstag, den 16.06.2020 
Klasse 9a: 
08:00 – 08:15  Liste Nr. 1 - 5 
08:15 – 08:30  Liste Nr. 6 - 10 
08:30 – 08:45  Liste Nr. 11 - 15 
08:45 – 09:00  Liste Nr. 16 – 20 
09:00 – 09:15  Liste Nr. 21 – 24 
 
 
Klasse 9c: 
09:30 – 09:45  Liste Nr. 1 – 5 
09:45 – 10:00  Liste Nr. 6 – 10 
10:00 – 10:15  Liste Nr. 11 – 15 
10:15 – 10:30  Liste Nr. 16 – 20 
10:30 – 10:45  Liste Nr. 21 – 25 
10:45 – 11:00  Liste Nr. 26 – 28 
 
 
Klasse 9b: 
11:30 – 11:45  Liste Nr. 1 – 5 
11:45 – 12:00  Liste Nr. 6 – 10 
12:00 – 12:15  Liste Nr. 11 – 15 
12:15 – 12:30  Liste Nr. 16 – 20 
12:30 – 12:45  Liste Nr. 21 – 25 
 
 
Klasse 9d: 
13:00 – 13:15  Liste Nr. 1 – 5 
13:15 – 13:30  Liste Nr. 6 – 10 
13:30 – 13:45  Liste Nr. 11 – 15 
13:45 – 14:00  Liste Nr. 16 – 20 
14:00 – 14:15  Liste Nr. 21 – 25 
14:15 – 14:30  Liste Nr. 26 - 30 
 
 

Mittwoch, den 17.06.2020, 13:30 – 14:00 Uhr 
Abgabe vergessener Bücher 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

Zeitliche Einteilung Klasse 8 Rückgabe der Bücher nach Klassen(listen): 
 

Mittwoch, den 17.06.2020 
Klasse 8a: 
08:00 – 08:15  Liste Nr. 1 - 5 
08:15 – 08:30  Liste Nr. 6 - 10 
08:30 – 08:45  Liste Nr. 11 - 15 
08:45 – 09:00  Liste Nr. 16 – 20 
09:00 – 09:15  Liste Nr. 21 – 24 
 
 
Klasse 8b: 
09:30 – 09:45  Liste Nr. 1 – 5 
09:45 – 10:00  Liste Nr. 6 – 10 
10:00 – 10:15  Liste Nr. 11 – 15 
10:15 – 10:30  Liste Nr. 16 – 20 
10:30 – 10:45  Liste Nr. 21 – 25 
10:45 – 11:00  Liste Nr. 26 – 27 
 
 
Klasse 8e: 
11:30 – 11:45  Liste Nr. 1 – 5 
11:45 – 12:00  Liste Nr. 6 – 10 
12:00 – 12:15  Liste Nr. 11 – 15 
12:15 – 12:30  Liste Nr. 16 – 20 
12:30 – 12:45  Liste Nr. 21 – 25 
12:45 – 13:00  Liste Nr. 26 – 31 (!!!) 
 
 

Donnerstag, den 18.06.2020 
Klasse 8c: 
08:00 – 08:15  Liste Nr. 1 - 5 
08:15 – 08:30  Liste Nr. 6 - 10 
08:30 – 08:45  Liste Nr. 11 - 15 
08:45 – 09:00  Liste Nr. 16 – 20 
09:00 – 09:15  Liste Nr. 21 – 25 
09:15 – 09:30  Liste Nr. 26 – 31(!!!) 
 
 
Klasse 8d: 
10:00 – 10:15  Liste Nr. 1 – 5 
10:15 – 10:30  Liste Nr. 6 – 10 
10:30 – 10:45  Liste Nr. 11 – 15 
10:45 – 11:00  Liste Nr. 16 – 20 
11:00 – 11:15  Liste Nr. 21 – 26 (!!!) 
11:15 – 11:30  Liste Nr. 27 – 32 (!!!) 
 

Dienstag, den 23.06.2020, 09:00 – 09:30 Uhr 
Abgabe vergessener Bücher 



 

 

Zeitliche Einteilung Klasse 7 Rückgabe der Bücher nach Klassen(listen): 
 

Donnerstag, den 18.06.2020 
Klasse 7e: 
12:00 – 12:15  Liste Nr. 1 – 5 
12:15 – 12:30  Liste Nr. 6 – 10 
12:30 – 12:45  Liste Nr. 11 – 15 
12:45 – 13:00  Liste Nr. 16 – 21 (!!!) 
13:00 – 13:15  Liste Nr. 22 – 27 (!!!)  

 
Freitag, den 19.06.2020 

Klasse 7a: 
08:00 – 08:15  Liste Nr. 1 - 5 
08:15 – 08:30  Liste Nr. 6 - 10 
08:30 – 08:45  Liste Nr. 11 - 15 
08:45 – 09:00  Liste Nr. 16 – 20 
 
 
Klasse 7b: 
09:15 – 09:30  Liste Nr. 1 – 5 
09:30 – 09:45  Liste Nr. 6 – 10 
09:45 – 10:00  Liste Nr. 11 – 15 
10:00 – 10:15  Liste Nr. 16 – 20 
 
 
Klasse 7c: 
10:30 – 10:45  Liste Nr. 1 - 5 
10:45 – 11:00  Liste Nr. 6 – 10 
11:00 – 11:15  Liste Nr. 11 – 15  
11:15 – 11:30  Liste Nr. 16 – 20  
11:30 – 11:45   Liste Nr. 21 – 25 
11:45 – 12:00  Liste Nr. 26 – 31 (!!!) 
 
Klasse 7d: 
12:15 – 12:30  Liste Nr. 1 – 5 
12:30 – 12:45  Liste Nr. 6 – 10 
12:45 – 13:00  Liste Nr. 11 – 15 
13:00 – 13:15  Liste Nr. 16 – 21 (!!!) 
13:15 – 13:30  Liste Nr. 22 – 27 (!!!)  
 

Dienstag, den 23.06.2020, 09:30 – 10:00 Uhr 
Abgabe vergessener Bücher 

 
 
 
 
 
 
 



 

 

Zeitliche Einteilung Klasse 5&6 Rückgabe der Bücher nach Klassen(listen): 
 

Montag, den 22.06.2020 
Klasse 5a: 
08:00 – 08:15  Liste Nr. 1 - 5 
08:15 – 08:30  Liste Nr. 6 - 10 
08:30 – 08:45  Liste Nr. 11 - 15 
08:45 – 09:00  Liste Nr. 16 – 20 
09:00 – 09:15  Liste Nr. 21 – 25 
09:15 – 09:30  Liste Nr. 26 – 29 
 
 
Klasse 5b: 
09:45 – 10:00  Liste Nr. 1 – 5 
10:00 – 10:15  Liste Nr. 6 – 10 
10:15 – 10:30  Liste Nr. 11 – 15 
10:30 – 10:45  Liste Nr. 16 - 20 
10:45 – 11:00  Liste Nr. 21 – 25 
11:00 – 11:15  Liste Nr. 26 – 28 
 
 
Klasse 6a: 
11:30 – 11:45  Liste Nr. 1 – 5 
11:45 – 12:00  Liste Nr. 6 – 10 
12:00 – 12:15  Liste Nr. 11 – 15 
12:15 – 12:30  Liste Nr. 16 – 21 (!!!) 
12:30 – 12:45  Liste Nr. 22 – 27 (!!!) 
 
 
Klasse 6b: 
13:00 – 13:15  Liste Nr. 1 – 5 
13:15 – 13:30  Liste Nr. 6 – 10 
13:30 – 13:45  Liste Nr. 11 – 15 
13:45 – 14:00  Liste Nr. 16 – 21 (!!!) 
14:00 – 14:15  Liste Nr. 22 – 27 (!!!) 
 

Dienstag, den 23.06.2020, 10:00 – 10:30 Uhr 
Abgabe vergessener Bücher 

 


